
CASO PRÁCTICO

Carpeta de facturas
Un agente solo, con permisos acotados, sobre una carpeta que ya molesta.

DEMO
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01

Lee

Abre cada archivo y 
extrae proveedor, 
fecha, importe, IVA y 
número.

02

Decide

Clasifica gasto, ingreso, 
duplicado o documento 
ajeno. Si duda, aparta.

03

Actúa

Renombra con la 
convención acordada y 
archiva en su trimestre.

04

Comprueba

Cuadra el total con el 
extracto bancario y 
marca lo que falla.

05

Entrega

Deja una hoja de control 
y una carpeta de 
revisión.

Permisos, nivel 1 de autonomía: leer la carpeta, sí. Renombrar y mover, sí. 
Borrar, nunca. Enviar al gestor, solo con confirmación.

Ejercicio: un sitio de vuestra empresa donde se acumulen papeles. Qué 
extraer, la regla de nombrado y qué queda prohibido sin preguntar.

Empieza por algo que ya molesta y que si sale mal deja todo en su sitio. Nadie aprende a dirigir agentes empezando por el proceso crítico.
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¿Quieres aplicarlo en tu
empresa?
Empezamos por el sitio donde se acumulan los papeles: qué extraer, la regla de
nombrado y lo que el agente tiene prohibido sin preguntar.

Volver a los recursos →

Hablemos de tu caso.
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